
 

 
 
 
 
 
 

LE FASI 
(CHI FA COSA ….. E QUANDO) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IN COMPILAZIONE (Di competenza del Soggetto Gestore) 

 

 
Un piano progettuale resterà in tale fase con la condizione di validità a X No fino a quando 
il Piano progettuale non sarà completo in ogni sua parte. 
 
Quando il Piano Progettuale sarà completo si presenterà questa situazione 
 

 
 
 

PRESENTATO (Di competenza del Soggetto Gestore) 

 
Solo colui che ha potere di firma potrà inviare il Piano Progettuale attraverso il pulsante 
Invia. 
In  questo caso il piano progettuale passerà nello stato Presentato 

 

 
 
Da questo momento in poi, la gestione del Piano Progettuale (con tutti i progetti in esso 
contenuti) diviene di competenze della struttura pubblica responsabile della Procedura di 
Attivazione a cui  esso si riferisce. 
 
I funzionari competenti provvederanno a svolgere le tre fasi di Ammissibilità, Valutazione 
(se prevista) e di Finanziamento, fino a portare il Piano progettuale nella fase di Preavvio. 
 
 

AMMISSIBILITA’ (Di competenza della PA) 

 
Man mano che i funzionari responsabili operano, il Piano progettuale attraverserà le fasi: 
 

In carico per valutazione di ammissibilità 

 
 

Ammissibile, in attesa di inserimento dell’atto di Ammissibilità 

 
 
Ammissibile 

 



 

VALUTAZIONE (Di competenza della PA) 

 
Lo stato della valutazione dei Piani progettuali viene mostrato attraverso l’esplicitazione 
delle fasi sotto indicate. 
 
 

In carico per valutazione di finanziabilità 

 
 

Conferma/rettifica punteggio 

 
 
 

FINANZIAMENTO (Di competenza della PA) 

 
Completata la fase di Valutazione, si passa a quella di Finanziamento dove, semplicemente, 
si inserisce l’atto di finanziamento. 
A quel punto il Piano Progettuale passa nella fase di Preavvio. 
 
 

PREAVVIO E PREAVVIO CONCLUSO (Di competenza del Soggetto Gestore) 

 
Arrivati a questo punto il Piano Progettuale ed i Progetti in esso contenuti passano di nuovo 
nella disponibilità del Soggetto Gestore che deve inserire tutte le informazioni di preavvio 
previste (es. atto unilaterale di impegno, anagrafiche, ecc) 
 

 
E’ importante notare che il Piano Progettuale, che nelle fasi precedenti era Valido ora viene 
indicato di nuovo non valido come quando era nelle fasi iniziali In Compilazione. 
 
Questo è la modalità con cui si avverte il Soggetto Gestore che per andare avanti occorre 
aggiungere nei progetti le informazioni previste nella fase di Preavvio di cui sopra. 
 
Il sistema guida l’utente nella navigazione all’interno del Piano progettuale fino al punto (o 
ai punti) dove devono essere inserite le informazioni, secondo la modalità di seguito 
descritta. 
 
Entrando nel dettaglio del Piano Progettuale si può subito notare che risulta Non Valido. 
La motivazione è legata al fatto che ci sono uno o più  progetti nello stato Non Valido. 
 
La stessa informazioni è presente anche nella riga del Progetto all’interno della finestra 
“Eleno dei Progetti” 
 
 



 

 
 
A questo punto entrando nel dettaglio del progetto iniziamo ad avere un quadro un po’ più 
chiaro di quello che occorre fare. 
 

 
 
Per prima cosa vediamo che mancano allegati validi del progetto (per questa Procedura di 
Attivazione era previsto, nella fase di Preavvio, l’inserimento dell’upload dell’Atto Unilaterale 
di Impegno).  
Si tratterà di entrare nella sezione “Allegati” e procedere al caricamento degli upload previsti. 
 
Secondariamente, risulta non valida l’attività e per verificare cosa non va occorre entrare 
nel dettaglio di quest’ultima. 
Si verifica immediatamente che non esiste nessun Partecipante associato a questa attività. 
 
 



 
 
N.B. L’inserimento di un Partecipante è necessario per rendere l’attività valida in Preavvio 
ma ciò non significa che sia corretto. 
Infatti, se all’interno di un Tirocinio extracurriculare è sufficiente la presenza di una sola 
anagrafica lo stesso non può dirsi nel caso di un’attività Voucher. 
In ogni caso il sistema non può porre vincoli al numero di anagrafiche da inserire. 
La correttezza dell’informazione è responsabilità del Soggetto Gestore  e di chi opera i 
controlli. 
 
Una volta completate le fasi di inserimento delle informazioni previste lo stato del Piano 
progettuale si modifica secondo quanto mostrato sotto: 
 

 
 
E chi ha delega di firma può inviare i dati di preavvio attraverso l’apposito pulsante. 
A seguito di questa operazione il Piano Progettuale passa nella fase di PREAVVIO 
CONCLUSO 
 

 
 
 

AVVIO DEI PROGETTI (Di competenza della PA) 

 
Sono i funzionari della PA che avviano i Progetti dopo aver verificato la correttezza e la 
completezza delle informazioni trasmesse ed acquisite dal sistema nelle fasi di Preavvio e 
Preavvio Concluso. 
Se i controlli di cui sopra danno esito positivo essi procedono ad avviare i Progetti inserendo 
la corretta data di Avvio e ad indicare, per ogni Progetto, quali sono le Attività da avviare. 
A livello di interfaccia web del Siru ciò sarà evidente attraverso la presenza della seguente 
indicazione a livello di elenco dei Piani Progettuali 



 
 
Mentre entrando nel dettaglio del Piano Progettuale si potrà verificare lo stato di ogni singolo 
Progetto nella finestra “Elenco dei Progetti”. 
 
 

 
 
 
 

AVVIO DELLE ATTIVITA’ (Di competenza del Soggetto Gestore) 

 
Abbiamo detto che la PA Avvia i Progetti ed autorizza l’avvio delle Attività. Sarà il Soggetto 
gestore che indica la data di Avvio di quest’ultima. 
 
La situazione classica è quindi quella in cui il progetto si trova nello stato Avviato e l’Attività 
si trova nello stato Da Avviare. 
 

 



Per completare l’operazione occorre entrare nel dettaglio dell’Attività ed inserire la data di 
avvio attraverso il pulsante “Avvia Corso/Attività” 
 

 
 
N.B. Può capitare che la situazione non sia quella sopra prospetta ma a fronte di un progetto 
avviato si possa trovare una Attività nello stato Preavvio Concluso.  
 

 
 
Ciò è dovuto esclusivamente al fatto che la PA, pur avendo avviato il Progetto non ha 
ritenuto di dover indicare “Da Avviare” quella determinata Attività 


